                       霸州市市场监督管理局行政处罚

音像记录事项清单

	序号
	执法环节
	执法事项
	记录事项
	记录场合
	执法时限要求
	执法机构
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	执法记录类别
	备注

	1
	调查阶段
	现场检查
	取得现场证据
	现场场所
	进入现场时限
	各执法队室、各分局
	执法人员
	进入现场时
	记录涉嫌违法场所现场。记录显示执法证件出示、执法人员与当事人现场交流、设备、产品、规模等现场具体情况
	现场检查完毕
	场景类
	

	2
	抽样取证
	抽样取证
	抽样取证
	检查地
	抽样当日
	市场科、消保科
	执法人员
	抽样开始
	抽样整过程
	抽样结束
	场景类
	

	3
	调查阶段
	行政强制
	实施行政强制措施过程
	违法案件所在地
	实施行政强制开始时限
	各执法队室、各分局
	执法人员
	实施行政强制开始时
	记录对违法案件所在地物品查封、扣押等行政强制措施
	行政强制结束
	场景类
	　

	4
	送达阶段
	公告送达
	公告送达
	案卷
	公告送达日
	各执法队室、各分局
	执法人员
	公告送达时
	发布公告的报纸、张贴公告的公告栏照片、发布公告的网站截图
	公告送达时
	确认类
	

	5
	听证环节
	听证环节
	听证会内容
	听证室
	听证会结束时限
	法规科
	执法人员
	听证会开始时
	记录案件名称、听证时间和地点、听证主持人、记录员、翻译人员、案件调查人、所属办案机构、当事人或委托代理人的情况、及听证过程。
	听证会结束
	场景类
	

	6
	调查阶段
	先行登记保存证据措施
	先行登记保存
	证据保存地
	自采取措施起7个工作日
	各执法队室、各分局
	执法人员
	进入现场
	采取先行登记保存的整个过程
	采取措施完毕。
	场景类
	

	7
	执行阶段
	处理物品
	处理罚没物品
	物品处理地
	处理物品当日
	各执法队室、各分局
	执法人员
	处理物品开始
	处理物品整个过程
	处理物品结束
	场景类
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


